
E T A P A  I I  

D E L  P R O C E S O  D E  S E R V I C I O  
S O C I A L

D E P A R T A M E N T O  D E  G E S T I Ó N  T E C N O L Ó G I C A  Y  V I N C U L A C I Ó N  
P R O C E S O  D E  S E R V I C I O  S O C I A L  
C I C L O  E S C O L A R  E N E - J U N  2 0 2 4  

P E R I O D O  S E R V I C I O  S O C I A L  F E B - A G O  2 0 2 4

• DESCARGA CARTA DE PRESENTACIÓN 

• CARGA DE CARTA DE ACEPTACIÓN 

• CARGAR LOS 3 REPORTES BIEMESTRALES

• CARGAR CARTA TERMINACIÓN

• CARGAR REPORTE FINAL O MEMORIA DEL SERVICIO SOCIAL

• RECUERDA QUE TODOS LOS DOCUMENTOS SE CARGAN AL 
SITEC EN FORMATO PDF. 



ESTOS DATOS DEBEN SER 
EN MAYUSCULAS SIN 
ACENTOS POR FAVOR 

ACTUALIZAR AL CORREO 
INSTITUCIONAL

DAR CLICK EN 
PRESENTACIÓN PARA 

DESCARGAR LA CARTA DE 
PRESENTACION 

AQUÍ CORRESPON CARGAR LA 
CARTA DE ACEPTACIÓN EMITIDA 
POR LA DEPENDENCIA EN HOJA 

MEMBRETADA, CON SELLO Y 
FIRMA

P R O C E S O  P A R A  O B T E N E R
7 . - C A R T A  D E  P R E S E N T A C I Ó N

8 . - C A R T A  D E  A C E P T A C I Ó N



7.- CARTA DE PRESENTACION



8 . - C A R T A  D E  A C E P T A C I Ó N

CARGAR LA CARTA DE ACEPTACIÓN A 
SITEC (la emite la Dependencia donde 
estas realizando tu Servicio Social  en 

https://www.tijuana.tecnm.mx/servicio-
social/  



8.-CARTA DE 
ACEPTACIÓN debe ser 

en hoja membretada 
con fecha de inicio con 

firma y sello original  
expedida por la 

dependencia donde va 
a realizar su Servicio 
Social, para ver un 

ejemplo del contenido 
lo puedes descargar en 

la pagina del ITT 



9 . - R E P O R T E  B R I M E S T R A L  

DESCARGAR FORMATO
NO. 9



P R O C E S O  P A R A  C A P T U R A R  9 . - R E P O R T E S  B R I M E S T R A L E S  C O N  I N S T R U C T I V O

EN CADA  REPORTE MARCAR QUE NUMERO DE REPORTE APLICA  

LAS FECHAS DEBEN ABARCAR TIEMPOS  DE SU FECHA DE INICIO 
Y TERMINACION DIVIDIDOS DE MANERA BIMESTRALES  

R1.- 01-FEBRERO-24 A 01-ABRIL-24 
R2.- 02-ABRIL-24  A 02-JUNIO-24
R3.- 03-JUNIO-24 A 03-AGOSTO-24   

CAPTURAR TU NOMBRE COMPLETO-NOMBRE DEL PROGRAMA-FECHAS DEL 
PERIODO BIMESTRAL-CARRERA

TOTAL DE HORAS DE ESTE REPORTE: 160 FIJO POR REPORTE 

160 160

EN CADA REPORTE SE ANOTARÁ EL CÚMULO DE HORAS 
R1.- 160    /  R2.- 320   /   R3.-480

(9) MARCAR CASILLAS SEGÚN CORRESPONDA

INDISPENSABLE DATOS PERSONALES DEL ALUMNO CON FIRMAS Y SELLO 
DE LA DEPENDENCIA



P R O C E S O  P A R A  9 . - R E P O R T E S  B R I M E S T R A L E S  
E N  C A S O  D E  C O N S T A N C I A S  D E  H O R A S  G A N A D A S  

En caso de tener 
CONSTANCIAS DE 
HORAS GANADAS 

POR EVENTO:
deberás cargarlo en 
UN SOLO ARCHIVO 
PDF, y adjuntarlo con 

el REPORTE 3



ESTOS DATOS DEBEN SER EN 

MAYUSCULAS SIN ACENTOS 

AQUÍ CORRESPONDE CARGAR LOS 
REPORTES BIMESTRALES, DATOS 
PERSONALES, SELLO Y FIRMAS.

P R O C E S O  P A R A  C A R G A R
9 . - R E P O R T E S  B R I M E S T R A L E S  

FAVOR DE ENVIAR CORREO A LA 
UNIDAD QUE PERTENEZCA SU 

CARRERA Y LO MISMO HARÁ CADA VEZ 
QUE CARGUE LOS REPORTES 2 Y 3

ACTUALIZAR AL CORREO INSTITUCIONAL



10.-CARTA DE 
TERMINACIÓN debe 

ser en hoja 
membretada con fecha 
de inicio y con fecha de 
terminación con firma y 
sello original  expedida 

por la dependencia 
donde realizaste tu 

servicio social, para ver 
un ejemplo del 

contenido lo puedes 
descargar en la pagina 

del ITT 



Descargar la guía de la 
Memoria final recuerda que la 
portada debe estar firmada y 

sellada por la DEPENDENCIA.

11.-REPORTE FINAL corresponde al formato de la 
MEMORIA DEL SERVICIO recuerda que es un resumen de 

toda su actividad realizada con 4 hojas de contenido.

EL ARCHIVO VIENE CON 
INSTRUCTIVO 



ESTOS DATOS DEBEN SER EN 

MAYUSCULAS SIN ACENTOS 

AQUÍ CORRESPONDE : 
10.- CARGAR CARTA DE 
TERMINACIÓN EN HOJA 
MEMBRETADA CON FIRMA Y 
SELLO ORIGINAL 
11.- REPORTE FINAL QUE ES 
LA MEMORIA CON FIRMA Y 
SELLO ORIGINAL EN LA 
PORTADA

ACTUALIZAR AL CORREO INSTITUCIONAL



Una vez que revisemos y validemos que su expediente esté 
completo ahora usted podrá DESCARGAR su CONSTANCIA DE 

LIBERACIÓN DEL SERVICIO desde la misma plataforma de SITEC 
donde cargo sus documentos inicialmente: 

https://sitec.tijuana.tecnm.mx/servicio_social/

ACTUALIZAR AL CORREO INSTITUCIONAL



Verificar que en su 
constancia tenga su 

NOMBRE COMPLETO, 
NUMERO DE 

CONTROL, CARRERA, 
DEPENDENCIA, 

ACTIVIDAD REALIADA Y 
FECHAS DE SU 

SERVICIO en dado caso 
que falte uno de estos 
favor de enviar correo



Queda atento a las instrucciones de cierre 
del proceso de Servicio Social para la 

LIBERACIÓN DE SERVICIO SOCIAL

SEGUIMIENTO DE SERVICIO SOCIAL

Si tienes dudas.. ¡Conéctate! 

DESDE CORREO INSTITUCIONAL EXCLUSIVAMENTE
UNIDAD OTAY: T.S. LUCRECIA CANO serviciosocialotay@tectijuana.edu.mx

TOMAS AQUINO. ING. NAYELI FERNANDEZ serviciosocial@tectijuana.edu.mx


