
P A R T E  I I  D E L  P R O C E S O  D E  
S E R V I C I O  S O C I A L

D E P A R T A M E N T O  D E  G E S T I Ó N  T E C N O L Ó G I C A  Y  V I N C U L A C I Ó N  
P R O C E S O  D E  S E R V I C I O  S O C I A L  
C I C L O  E S C O L A R  A G O - D I C  2 0 2 3  

P E R I O D O  S E R V I C I O  S O C I A L  A G O - F E B  2 0 2 3

• DESCARGA C. DE PRESENTACIÓN 

• CARGA DE C. ACEPTACIÓN 

• CARGAR LOS 3 REPORTES BIEMESTRALES

• RECUERDA QUE TODOS LOS DOCUMENTOS SE CARGAN AL 
SITEC EN FORMATO PDF. 



ESTOS DATOS DEBEN SER 
EN MAYUSCULAS SIN 
ACENTOS POR FAVOR 

ACTUALIZAR AL CORREO 
INSTITUCIONAL

DAR CLICK EN 
PRESENTACIÓN PARA 

DESCARGAR EL FORMATO 
No. 8 

AQUÍ CORRESPONDE 
CARGAR EL No.09 

FORMATO EMITIDO POR LA 
DEPENDENCIA CON 

MEMBRETE, SELLO Y FIRMA

P R O C E S O  P A R A  O B T E N E R
8 . - C A R T A  D E  P R E S E N T A C I Ó N

9 . - C A R T A  D E  A C E P T A C I Ó N



E M I S I Ó N  D E L  F O R M A T O
0 9 . - C A R T A  D E  A C E P T A C I Ó N

CARGA DE C. ACEPTACIÓN A SITEC (la 
emite la Dependencia donde estas 

realizando tu Servicio Social  en 
https://www.tijuana.tecnm.mx/servicio-

social/  
EJEMPLO formato No. 09. Importante 
que el formato esté membretado, con  

firma y sello del organismo.



P R O C E S O  P A R A  
1 0 . - R E P O R T E S  B R I M E S T R A L E S  

DESCARGAR FORMATO
NO. 10



P R O C E S O  P A R A  C A P T U R A R  1 0 . - R E P O R T E S  B R I M E S T R A L E S  C O N  
I N S T R U C T I V O

EN CADA  REPORTE INDICAR CUAL ES (2) 

LAS FECHAS DEBEN ABARCAR TIEMPOS BIMESTRALES  (4) 
EJEMPLO: 

R1.- 24-AGO-23 A 24-OCT-23
R2.- 25-OCT- 23 A 25-DIC-23
R3.- 26-DIC-23 A 26-FEB-23

PARÉNTESIS (1) (3) (5) (6) CAPTURAR DE ACUERDO AL INSTRUCTIVO

PARÉNTESIS (7) TOTAL DE HORAS DE ESTE REPORTE: 160 FIJO POR REPORTE 

160 160

PARÉNTESIS (8) SEGÚN CADA REPORTE SE ESCRIBE EL CÚMULO DE HORAS  
R1.- 160    /  R2.- 320   /   R3.-480

(9) MARCAR CASILLAS SEGÚN CORRESPONDA

PARÉNTESIS (10) (11) (12) INDISPENSABLE DATOS PERSONALES, FIRMAS Y 
SELLO



P R O C E S O  P A R A  1 0 . - R E P O R T E S  B R I M E S T R A L E S  
E N  C A S O  D E  C O N S T A N C I A S  D E  H O R A S  

A C U M U L A D A S  

En caso de tener 
CONSTANCIAS DE 

HORAS:
van a subir en UN 

SOLO ARCHIVO PDF, 
el REPORTE que 

corresponda COMO 
HOJA 1 Y LA 

CONSTANCIA DE 
HORAS COMO HOJA 

2



ESTOS DATOS DEBEN SER EN MAYUSCULAS 
SIN ACENTOS POR FAVOR 

AQUÍ CORRESPONDE CARGAR LOS 
REPORTES BIMESTRALES, DATOS 
PEROSNALES, SELLO Y FIRMAS.

P R O C E S O  P A R A  C A R G A R
1 0 . - R E P O R T E S  B R I M E S T R A L E S  

EL MISMO PROCEDIMIENTO CON LOS 
2 REPORTES PENDIENTES.

ACTUALIZAR AL CORREO INSTITUCIONAL



ESTOS DATOS DEBEN SER EN MAYUSCULAS SIN 
ACENTOS POR FAVOR 

ACTUALIZAR AL CORREO INSTITUCIONAL

AQUÍ CORRESPONDE CARGAR 
REPORTE FINAL QUE ES LA GUIA DE 

LA MEMORIA Y CARTA DE 
TERMINACIÓN



En la CARTA DE 
TERMINACIÓN de estar 

expedida por la 
dependencia donde 
realizaste tu servicio 
social, para tener el 

contenido lo puedes 
descargar en la pagina 

del ITT 
NOTA: no olvidar firma 
y sello por parte de la 

dependencia



Descargar el formato de 
memoria final recuerda que la 
portada debe estar firmada y 

sellada por la DEPENDENCIA.

El REPORTE FINAL corresponde a LA GUIA DEL MEMORIA 
DEL SERVICIO.

EL ARCHIVO VIENE 
CON INSTRUCTIVO 



ACTUALIZAR AL CORREO INSTITUCIONAL

Para DESCARGAR la CONSTANCIA DE LIBERACIÓN DEL 
SERVICIO se hará desde la misma plataforma donde cargo 

sus documentos: 
https://sitec.tijuana.tecnm.mx/servicio_social/



Verificar que en su 
constancia tenga su 

NOMBRE COMPLETO, 
NUMERO DE 

CONTROL, CARRERA, 
DEPENDENCIA, 

PROGRAMA Y FECHAS 
DE SU SERVICIO en 

dado caso que falte uno 
de estos favor de enviar 

correo



Queda atento a las instrucciones de cierre 
del proceso de Servicio Social para la 

LIBERACIÓN DE SERVICIO SOCIAL

SEGUIMIENTO DE SERVICIO SOCIAL

Si tienes dudas.. ¡Conéctate! 

Oficina Virtual 
Nombre 

Servicio Social 
Contacto

Actividad Lunes a Viernes Liga Meet Clave acceso 

Ing. Nayeli Fernández Tomas Aquino 
Atención 

virtual
10:00 a 12:00 am 

https://meet.google.com/wan-
hwje-vrt?hs=122&authuser=0 

qlmnetvks

T.S. Lucrecia Cano Otay 
Atención 

virtual
12:00 a 14:00 horas 

https://meet.google.com/qdx-
vtwb-aqd?hs=122&authuser=0 

kkjlncsdi

DESDE CORREO INSTITUCIONAL EXCLUSIVAMENTE
UNIDAD OTAY: T.S. LUCRECIA CANO serviciosocialotay@tectijuana.edu.mx

TOMAS AQUINO. ING. NAYELI FERNANDEZ serviciosocial@tectijuana.edu.mx


